
 
     
 

 
 

 
 
 

Sachbearbeiter Finanzen und Personal (m/w/d) 
- zum 1.8.2024 oder später, 20 Stunden, unbefristet – 

 
 

Unterstützen Sie mit Ihrer kaufmännischen Qualifikation die Arbeit in den 
KiTas des KKVK Melle! 

 
 
Sie suchen einen flexiblen und sicheren Arbeitsplatz, ein engagiertes und humorvolles Team mit ei-
ner sinnvollen Aufgabe? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 
 
Wer wir sind: 

 Der kath. Kirchengemeindeverband Kindertagesstätten Melle (KKVK) ist Träger der sechs 
kath. Kindertagesstätten innerhalb des Stadtgebietes von Melle. 

 Ca. 200 Mitarbeitende aus Pädagogik, Hauswirtschaft, Handwerk und Verwaltung setzen sich 
jeden Tag mit hoher Motivation für das Wohl der Kleinsten unserer Gesellschaft ein. 

 In unserer Geschäftsstelle am Kohlbrink in Melle bearbeiten wir mit fünf KollegInnen die 
kaufmännischen Themen im Verband. 

 
Was wir Ihnen bieten: 

 eine unbefristete Anstellung mit 20 Wochenstunden sowie die Option auf eine befristete 
Stundenerhöhung bis zum 31.12.2025 

 tarifliche Vergütung zzgl. betrieblicher Altersversorgung und Jahressonderzahlungen 
 mobiles Arbeiten und flexible Arbeitszeiten 
 Integration in ein tolles Team 
 E-Bike-Leasing über BusinessBike 
 

Ihre Aufgaben: 
 Kassen- und Rechnungswesen 
 Personalwesen  
 allgemeine Verwaltungsaufgaben  
 kontinuierliche Abstimmung mit den KiTa-Leitungen 

 
Unsere Anforderungen: 

 eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
 idealerweise umsatzsteuerliche Kenntnisse sowie Erfahrungen mit Jahresabschlüssen 
 eine zuverlässige, selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit, Kooperationsbereitschaft und persönliches Engagement 
 fundierte Kenntnisse im EDV-Bereich 
 die Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten des Trägers 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 9. Juni 2024 an den KKVK Melle: bewerbungen-kkvk-
melle@kita-bistum.de  
Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gerne an Carsten Vossel, c.vossel@kita-bistum.de oder 
0176/73507075 


